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Sachbearbeiter*in Aus-, Fort- und Weiterbildung

Beschreibung
Wir suchen fiir unseren Rettungsdienst eine*n Sachbearbeiter*in Aus-, Fort- und
Weiterbildung.

Als Teil unseres Teams nehmen Sie die Herausforderung an, innerhalb eines
modernen und effizienten Rettungsdienstes zu arbeiten.

Sie werden in einem systemrelevanten und wachsenden Unternehmen tétig,
welches auch in Krisenzeiten einen sicheren Arbeitsplatz bietet.

lhre Aufgaben

¢ Unterstlitzung des Leiters Aus-, Fort- und Weiterbildung bei administrativen
Aufgaben

¢ Planung, Organisation und Durchfiihrung von Jahresfortbildungen

 Materialmanagement fiir Ubungsmaterialien im Aus-, Fort- und
Weiterbildungsbereich

e Mitarbeit in Arbeitsgruppen (z. B. Fachausbilder- und
Praxisanleitergruppen)

* Aufbereitung und Analyse von Schulungsergebnissen zur Uberwachung der
Wirksamkeit von BildungsmaBnahmen

¢ Unterstiitzung bei den fachlichen Verwaltungstétigkeiten in den Bereichen
Aus-, Fort- und Weiterbildung

lhr Profil

* abgeschlossenes Studium der Medizinpddagogik, Ausbildung als
Notfallsanitater*in mit mehrjahriger Berufserfahrung bzw. vergleichbarer
Abschluss

 sehr gute Kenntnisse und Erfahrungen im Umgang mit dem NotSanG,
NotSanAPrV und den SOP’s des Landes Brandenburg

» Konfliktfahigkeit und engagiertes Auftreten vor Fihrungskréften und
Mitarbeitenden

¢ Sie sind kommunikationsstark, strukturiert, organisiert und haben Freude an
der Erwachsenenbildung

e routinierter Umgang mit komplexen Sachverhalten und Bereitschaft zur
regelméaBigen Weiterbildung

e sorgféltige, selbstdndige und zuverlassige Arbeitsweise

¢ ausgezeichnete Fahigkeiten in Wort und Schrift

» sehr gute MS-Office Kenntnisse (Word, Excel, Powerpoint, Outlook)

* Fihrerschein Klasse B

Unser Angebot
Als Teil unseres Teams nehmen Sie die Herausforderung an, innerhalb eines
modernen und effizienten Rettungsdienstes zu arbeiten. Wir bieten einen
krisensicheren Arbeitsplatz in Zeiten von zunehmenden Unsicherheiten. Darutber
hinaus bieten wir:

¢ Anwendung des TVD-VKA

Rettungsdienst Teltow-Flaming

Arbeitsort
Zinnaer Str. 28 a-32, 14943,
Luckenwalde, Brandenburg

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
nach Vereinbarung

Dauer der Anstellung
unbefristet

Giiltig bis
25.08.2024

Veroéffentlichungsdatum
10. Juli 2024

Kontakte
Rettungsdienst
GmbH

Zinnaer Str. 28 a - 32
14943 Luckenwalde

Teltow-Flaming

bewerbung@rd.teltow-flaeming.de
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¢ Eingruppierung in die EG 9a, unter Anerkennung tatigkeitsbezogener
Beschéaftigungszeiten bei anderen Arbeitsgebern

betriebliche Altersvorsorge des 6ffentlichen Dienstes

¢ Jahressonderzahlung

e |eistungsorientierte Bezahlung

¢ monatlicher Fahrtkostenzuschuss in Form einer Tankkarte

¢ Fahrradleasing mit persénlichem Zuschuss

¢ eine unbefristete Beschéftigung in einem systemrelevanten Unternehmen
Aufstiegs- und Entwicklungsmdglichkeiten

e flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten

¢ mobiles Arbeiten ist teilweise mdglich

e betriebliches Gesundheitsmanagement

Uber uns

Die Rettungsdienst Teltow-Fldming GmbH ist eine Eigengesellschaft des
Landkreises Teltow-Flaming. In 12 Rettungswachenstandorten erfiillen insgesamt
300 Mitarbeiter*innen die Aufgaben des bodengebundenen Rettungsdienstes.

Wir sind gemdB den Vorgaben der zustdndigen Landesbehdrde (LAVG)
anerkannter Ausbildungsbetrieb fir Notfallsanitter*innen und neben dem
Aufgabenspektrum des Rettungsdienstes auch nach den Qualittsstandards ISO
9001:2015 durch die DQS zertifiziert.

Unsere Philosophie und das Fiihrungskonzept des Unternehmens beinhalten unter
anderem die Mdglichkeit der Mitwirkung aller Mitarbeiter*innen durch umfangreiche

Qualifikationen sowie weitreichende Ubernahme von verantwortungsvollen
Aufgabenbereichen.

Haben wir |hr Interesse geweckt, dann sollten wir uns kennenlernen.

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung inklusive Lebenslauf und
Zeugnissen.

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen sind besonders erwiinscht und werden
bei gleicher Eignung und Befahigung bevorzugt beriicksichtigt.
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